附件2 
长治学院教工报考研究生审批流程图





教师                                     教师、教辅、其他人员









教工下载或领取填写《长治学院教工外出学习申请表》


（登记表一式三份，报考人所在单位、人事处、教务处各一份）





所在部门党政负责人签字、盖章





人事处处长签字





教务处处长签字





分管院领导签字审批，


必要时报请院长批准











审批结束后，交人事处师资科备案





考试通过后，由人事处根据人才政策代表学院与其签订协议，学院、当事人、人事处各留一份协议书











